Guatemala, 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 2897-2017
aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero 815 - A — 2017 correspondiente al mes de
Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

numero 27.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Asesorar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la actualizacién y mantenimiento de
politicas y estrategias institucionales de la Direccién General del Deporte y Recreacion;

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para generar un plan estratégico

institucional acorde al Plan Operativo Anual (POA);

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la actualizacion y mantenimiento de los
diferentes manuales administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan medir el alcance de los objetivos

institucionales;

Asesorar a las diferentes unidades administrativas en temas relacionados a la estrategia

institucional cuando se requiera;

Asesorar en la elaboracién de informes relacionados a la estrategia institucional; v,

Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

Se asesoro mediante una propuesta de Manual para elaborar manuales administrativos que
permitird contar con un instrumento para uniformizar los criterios para elaborar, ejecutar y

actualizar los manuales administrativos.

Se asesoro mediante una propuesta de Acuerdo Ministerial para crear el Comité de Sistemas y
Procedimientos -COSIPRO-

Se asesoro mediante la propuesta de un mecanismo para lograr la gestion de la calidad de los
servicios que presta el Vice Ministerio del Deporte y la Recreacion

J(%Mimﬂjl &/ edn \)4‘{

Bounceltz Aarén Velasquez Giron Vo.Bo. ‘ :
S Mo«r Diavg Quirow

Delegado e Flasuria s '-‘.(‘*de:'m aion
oty 3 Recreaeen

DirocCion gEagr des o



